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PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHOTA

TERMO DE REFERENCIA

1.1 RESUMO

O OBJETO DA LICITACAO E A CONTRATACAO DE PESSOA FISICA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS NA AREA PUBLICA, PARA AS SEGUINTES
ENTIDADES:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHOTA;

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE ILHOTA;

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGCAOQ DE ILHOTA;

FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE;
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTES;

FUNDAGAO CULTURAL DE ILHOTA JOSE IZIDRO VIEIRA;

SAMAE — SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO;

ILHOTAPREV — INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE ILHOTA;

DEMAIS FUNDOS MUNICIPAIS EXISTENTES E QUE VIEREM A EXISTIR.

1.2. DO OBJETO

Compreende-se por servigcos contabeis na area publica, os seguintes servicos e atividades:

1.2.1. SERVICOS CONTABEIS:

a) Execucéao de servicos contédbeis, nos termos da Lei 4.320/64, em sistemas préprios
do LICITANTE e em suas instalagbes, ser o profissional habilitado para registrar,
analisar, controlar e evidenciar os atos e fatos de gestao orgamentaria, financeira e
patrimonial da Prefeitura, Fundos, Fundagdes e Autarquias;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHOTA

Responsabilizar-se pelos langcamentos contabeis;

Conciliagao bancaria mensal;

Conciliacao e depreciacao dos bens patrimoniais por meio de sistema integrado de
bens patrimoniais com a contabilidade;

Calculo e preenchimento de guias para recolhimento dos impostos e contribuices
como a GPS — Guia de Previdéncia Social (INSS) — retencdes e DARF — PASEP
mensal e outras que se fizerem necessarias;

Efetuar e/ou orientar na emissdo dos empenhos e nas liquidagbes das despesas
(conferéncia da realizacao das despesas e contabiliza¢ao);

Manter controles dos indices exigidos pela CF e a LC 101/2000;

Manter controles das fontes de recurso, receita e despesa;

Elaboragéo e apresentacao de relatérios e demonstrativos mensais e de controles
de acordo com a legislacao;

Elaboragéo da escrituragéo contébil com emissdo do Diario, Raz&o, Balancetes;
Responsabilidade pela entrega das obrigacdes acessorias, tais como: DCTF, DIRF,
SICONFI, SIOPE, SIOPS, SADIPEM, DCA, e-Sfinge do TCE/SC e eventuais outras
obrigacdes que vierem a ser exigidas;

Planejar, elaborar e acompanhar a execucao orcamentaria do PPA, LDO e LOA de
acordo com os planos da administragdo e acompanhamento de sua execucao
mensal, bem como reformulacdes e readequacdes orcamentarias;

Realizar audiéncias publicas do PPA, LDO, LOA e LRF;

Elaborar e publicar os relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal;

Prestar contas para os conselhos municipais;

Elaboracdo e apresentagao, das informagdes da contabilidade para o relatério de
gestao TCE/SC;

Alteracao dos responsaveis junto a prefeitura e 6rgaos publicos;

Apresentacdo do Balango Anual, nos moldes exigidos na Lei 4.320/1964, nas
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC - TSP, e
conforme as DCASP — Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico;
Prestacdo de contas para o Ministério da Previdéncia;

Demais servicos inerentes a funcédo de contador.

1.3. FORMA DE EXECUGAO

1.3.1 Os servigos deverdao ser prestados por Pessoa Fisica com registro no Conselho
Regional de Contabilidade (CRC), com experiéncia comprovada na area publica;

1.3.2 Os servicos serdo prestados de forma presencial, nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de llhota/SC, ou quando necessario na sede de uma das fundagdes ou
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHOTA

autarquias, de no minimo 150 (cento e cinquenta) horas mensais e devera comparecer
todos os dias da semana, em horario comercial;

1.3.3. As despesas de locomocao, diarias, hospedagem e alimentacdo, quando de
deslocamento e permanéncia no Municipio para a prestacao dos servigos, sdo de inteira
responsabilidade da contratada.

1.4. DO PRAZO

O contrato assinado pelas partes tera prazo de duracédo de 12 (doze) meses contados a
partir da assinatura, podendo ser prorrogado conforme prevé o artigo 57, inciso Il e
paragrafo 29, da Lei 8.666/93.

1.5. DOS LICITANTES

Somente poderao apresentar proposta as pessoas fisicas inscritas no Conselho Regional
de Contabilidade e com experiéncia comprovada.

1.6. DO VALOR

O valor bruto ofertado sera de R$ 9.338,56 (nove mil, trezentos e trinta e oito reais e
cinquenta e seis centavos) mensais.

Qualificacao técnica:

Prova de registro e regularidade da Proponente no CRC - Conselho Regional de
Contabilidade, com jurisdicdo no Estado, através da Certiddo de Registro de Pessoa
Fisica, com graduag¢do em nivel superior.

Atestados, portarias ou decretos fornecidos por pessoa Juridica de direito Publico ou
Privado, através de contratos, declaragbes e/ou registro em carteira profissional, que
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHOTA

comprove que o profissional executou servicos pertinentes e compativeis com o objeto
desta licitagéo, ou seja:

a) servicos contdbeis para 6rgaos publicos.

Os documentos de habilitacao relacionados acima deverdo estar validos e em vigor na
data da sessao de abertura de envelopes e julgamento, apresentados em original ou cépia
autenticada em cartério competente ou publicacdo em érgao de Imprensa Oficial, ou,
ainda, cépias com apresentacao do original, que venham a ser autenticadas durante a
sessdo de abertura dos mesmos pela Comissdo ou membros da equipe de apoio (0s
originais poderdao estar dentro ou fora do envelope), ou, também, cdpias obtidas na
internet, desde que possam ter a sua autenticidade e veracidade confirmadas pelo mesmo
meio.

Para os documentos de regularidade fiscal que ndo apresentarem prazo de validade,
considerar-se-a 90 (noventa) dias a partir da data de emissao.

A documentacdo de habilitagdo devera ser apresentada em nome da licitante que sera
responsavel pela execucao do contrato e faturamento, com o mesmo nimero do CPF e
endereco.

A auséncia de alguma informagdo em documento exigido, podera ser suprida pela
Comisséo de Licitagédo, se os dados existirem em outro documento.

CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

No exame das propostas, a Comissdo de Licitagdo levara em conta para efeito de
adjudicacao, o fator técnica, apurado conforme disposto a seguir, bem como o atendimento
pleno de todas as condi¢des previstas neste instrumento.

A Comissao de Licitacdo analisara as propostas, resguardando-se o direito de solicitar
esclarecimentos a(s) licitante(s) sobre quaisquer elementos relativos a(s) mesma(s).

PROPOSTA TECNICA

A avaliagéo da Proposta Técnica sera feita com base no que consta neste Edital e seus
anexos, visando aferir o conhecimento, a capacitagdo, os procedimentos de trabalho e a
qualidade dos servigos ofertados.

Para cada Proposta Técnica, serd atribuida uma pontuagéo (PT) maxima, que € 100 (cem)
pontos, considerando os seguintes quesitos:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHOTA

Para efeito de atribuicdo da pontuacdo técnica, somente serao consideradas 02 (duas)
casas decimais ap06s a virgula, desprezando a fragdo remanescente. A pontuagdo sera
obtida por comparacgéao entre as propostas.

A pontuacao da Proposta Técnica (PT) sera apurada pela seguinte formula:
PT = PE + PET

Sendo:
PT: Pontuacao da Técnica, onde a pontuagdo maxima € de 100 (cem) pontos;
PE: Pontuagéao sobre a Experiéncia;

PET: Pontuacao sobre a Qualificagao Técnica.

PE — Pontuacéo sobre a Experiéncia (Maximo: 70 Pontos)

Seréao atribuidos a pontuagéo de acordo com o atestado de capacidade técnica, fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, pertinente ao objeto desta licitacao,
considerando os seguintes anos de experiéncia:

Servicos de Contabilidade para Prefeituras nos ultimos 5 anos: (70 pontos

);

Servicos de Contabilidade para Prefeituras nos ultimos 4 anos: (56 pontos);

Servigos de Contabilidade para Prefeituras nos ultimos 3 anos: (42 pontos);

Servigos de Contabilidade para Prefeituras nos dltimos 2 anos: (28 pontos);

Servicos de Contabilidade para Prefeituras no dltimo 1 ano: (14 pontos);

Servicos de Contabilidade para Autarquias de Saneamento ou Previdéncia nos

ultimos 5 anos: (40 pontos);

g) Servicos de Contabilidade para Autarquias de Saneamento ou Previdéncia nos
ultimos 4 anos: (32 pontos);

h) Servicos de Contabilidade para Autarquias de Saneamento ou Previdéncia nos
altimos 3 anos: (24 pontos);

i) Servicos de Contabilidade para outros 6rgdos publicos nos ultimos 2 anos: (16
pontos);

j) Servigos de Contabilidade para outros érgaos publicos no ultimo 1 ano: (8 pontos);
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHOTA

PET — Pontuacao sobre a Qualificacao Técnica (Maximo: 30 Pontos)

A licitante devera comprovar que o profissional esta devidamente registrado e regularizado
nos érgaos de classe competentes ao seu ramo/atividade, na data da apresentagéo dos
documentos para habilitacao e proposta.

Profissional(ais) de Nivel Superior Graduado(s) em Ciéncias Contabeis devidamente
inscrito(s) no CRC — Conselho Regional de Contabilidade (pontuacdo méaxima do item: 30
pontos)

a) Profissional graduado: 10 pontos;
b) Profissional graduado com especializagao: 20 pontos;
d) Profissional graduado, com especializacao na area publica: 30 pontos.

Obs. A comprovacao se dara através de diploma e registro no conselho.

Seréao desclassificadas as propostas que obtiverem nota técnica total inferior a 40 pontos.

A Comissao podera pedir comprovacao de qualquer um dos itens constantes na proposta
técnica, sendo desclassificada a licitante que prestar informacdo que nado seja
comprovada.

A Comissao de Licitacdo munida de parecer emitido pela Comissdo de Analise Técnica,
dard conhecimento do resultado da avaliacdo da fase técnica, através da Ata de
Julgamento da Proposta Técnica, que sera encaminhada via e-mail, a cada licitante ainda
participante do processo.

llhota, 10 de marco de 2022.

(assinado digitalmente)
Aline Michele Deschamps
Secretaria de Financas
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