PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHOTA

ESTADO DE SANTA CATARINA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 00/2024
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA n° 01/2024

1. Descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico:

A necessidade de contratacdo da empresa Igam para assessoria e consultoria sobre
documentos relacionados a lei, bem como curso aos servidores € de extrema importancia,
tendo em vista que a aplicagéo da Lei 14.133/21 comecou em 01 de janeiro de 2024, e com
isso, muitas davidas vem surgindo sobre os tramites do processo licitatério, bem como quanto
aos modelos de documentos. Ainda, a capacitagdo de servidores de todas as secretarias traz
mais seguranga aos mesmos ao realizarem processos de compras, bem como, agiliza os
processos, sendo que a realizacdo e formalizagédo de aquisicbes é muito importante ao poder
executivo.

A solucgéo é a contratacdo de empresa especializada para prestar assessoria e consultoria ao
Municipio, com o objetivo de padronizacao de documentos, o que viabiliza as compras de todas
as secretarias municipais, e com a capacitacao, solucionara a necessidade dos servidores que
ainda estdo com duvidas quanto a aplicacdo da Nova Lei de Licitacdes.

2. Demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contratagfes anual,
sempre gue elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracdao:

Como se trata do inicio da aplicagdo da Nova Lei de Licitagdes, o Plano de Contratacdes Anual
ndo esta disponivel para este ano, sendo que o Decreto Municipal de regulamentalcao foi
publicado apenas no inicio de 2024, o PCA sera construido e publicado para o exercicio de
2025. Logo, justifica-se a ndo previsdo da referida contratacdo. Porém, a solucdo esta
inseridada no presente ETP, bem como a justificativa de contratacdo consta no DFD.

3. Requisitos da Contratacao:
A empresa prestadora do servico devera atender os seguintes requisitos:
e Prestar assessoria ao 6rgao contratante sobre os documentos exigidos pela NLLC;
e Padronizagéo dos seguintes documentos:
1- DFD: Documento de Formalizacéo d% Demanda;
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2- PCA: Plano de Contratacao Anual;
3- ETP: Estudo Técnico Preliminar;
4- TR: Termo de Referéncia;
5- Pesquisa de Preco;
6- Solicitacdo Formal de Pesquisa de Preco;
7- Aviso de Dispensa Eletronica;
8- Minuta de Contrato;
9- Minuta de Edital de Pregéo;
10- Relatodrio de fiscalizagao.
e Ofertar uma oficina de capacitacdo para os servidores indicados pela administracéo,
afim de apresentar os documentos padronizados, demonstrar na pratica a utilizagdo
desses documentos, bem como mostrar o fluxo do processo de contratacao.

4, Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memdérias de
célculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala:

N&o h& como prever estimativa de quantidade, tendo em vista se tratar de uma contratacdo
especifica de assessoria e consultoria nos moldes ja apresentados na proposta da contratada
que atendem as reais necessidades do municipio.

5. Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar:

Como ja explicado no item anterior, se trata de um servigo especifico, atendendo a demanda
requerida pelo poder executivo, bem como, a proposta apresentada pela empresa contratada
é exclusiva do municipio se atentando ao real interesse municipal, e da real necessidade que
0 municipio vem enfrentando.

6. Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pre¢os unitarios
referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a Administragc&do optar por preservar o seu
sigilo até a concluséao da licitacéo:

A estimativa de valor para a contratacdo da empresa € de R$ 14.900,00, estando inclusos as
assessorias para formalizacdo e padronizacdo dos documentos da nova lei de licitacdes, bem
como capacitacdo de servidores, conforme proposta em anexo ao pedido.

7. Descricdo da solugcdo como um todzo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso:
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O Municipio de llhota esta em busca de uma solu¢do abrangente para atender as exigéncias
da Nova Lei de LicitacBes (Lei n°® 14.133/2021) e capacitar seus servidores. Este processo de
contratacdo visa proporcionar uma transicdo suave para a implementacédo da nova legislacao,
através da elaboracdo de documentos relacionados e da realizacéo de cursos especificos.
A solugéo proposta esta inclusa toda a formalizagéo e padronizagdo de documentos utilizados
pela nova legislagdo, bem como capacitagcdo presencial dos servidores das secretarias do
poder executivo.
Elaborag&o de documentos:
e Analise aprofundada da Nova Lei de Licitagbes para identificacdo de requisitos e
impactos.
e Reviséo e atualizacdo de documentos internos, incluindo editais, termos de referéncia
e demais instrumentos normativos, alinhando-os as novas diretrizes.
Curso aos servidores:
¢ Desenvolvimento de cursos presenciais ou online voltados para servidores envolvidos
em processos de licitagdo.
e Abordagem tedrica e préatica dos aspectos relevantes da Nova Lei de Licitagdes.
e Fornecimento de material didatico e suporte durante o processo de aprendizado.
Exigéncias de Manutencao e Assisténcia Técnica:
A solucao contratada devera incluir:
Manutencdo Documental: Periodo de acompanhamento pés-implantacdo para ajustes e
corre¢gBes nos documentos conforme necessidades identificadas.
Assisténcia Técnica aos servidores: Canal de suporte técnico para esclarecimento de
duvidas e orientag@es relacionadas a Nova Lei de Licitacdes, durante e apos a conclusdo dos
CUrsos.
Resultados Esperados: Ao término da solugéo, espera-se que o Municipio de llhota:
e Possua documentos internos alinhados a Nova Lei de Licitagfes.
e Conte com servidores capacitados e atualizados sobre os procedimentos da nova
legislagéao.
¢ Tenha acesso continuo a suporte técnico para esclarecimentos e ajustes necessarios.

8. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo:

Considerando a solucdo apresentada, em que sera contratada apenas uma empresa com
especificacdo diretamente do que o Municipio necessita, ndo se vislumbra a possibilidade de
parcelamento da contratagao.

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis:

A contratacdo unificada visa economia ao evitar custos administrativos adicionais. Integragéo
de atividades otimiza recursos humanos, materiais e financeiros, assegurando eficacia
operacional e consisténcia nos resultados.
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10. Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracéo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizac&o e gestdo contratual:

A fiscalizagdo e gestao do contrato se dara pelo mesmo setor, sendo ele a Procuradoria-Geral
do Municipio. Logo, a contratagdo da empresa € especificamente para capacitacdo de pessoal,
assim, o proprio contrato firmado nessa contratagcdo servira de modelo para a primeira gestao
e fiscalizacdo de contrato de acordo com a nova lei.

11. ContratacOes correlatas e/ou interdependentes:
Nessa contratacdo especifica ndo possui contratacdes correlatas e/ou independentes.

12. Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel:

Como se trata de contratacdo de servigo de consultoria e assessoria ndo ha impactos nos
ambitos citados nesse item.

13. Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina:

Considerando a necessidade apresentada, dentro dos argumentos de logistica e no ambito
econdmico, a melhor solucdo estd na contratacdo da empresa. A mesma prestara todo o
servico de acordo com a necessidade municipal, fazendo com que a padronizacdo e
capacitacao sejam a melhor solugédo para 0 municipio no presente momento.
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